Istruzioni per accedere alla piattaforma OFFICE 365 EDUCATION

e per attivare una classe virtuale in TEAMS

1. Aprire un browser (Chrome, Microsft Edge, ...) e digitare sulla barra degli indirizzi
www.office.com
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Benvenuto in Office

Il posto ideale in cui creare, comunicare, collaborare e lavorare in modo efficiente.

Ottieni Office

Che cos'e Office 3657
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2. Inserire le credenziali Office ricevute via mail, con particolare attenzione alla corretta
digitazione. Tutte credenziali di istituto hanno lo stesso formato:
cognomen@dacolloconegliano.onmicrosoft.com

BS Microsoft
Accedi

centediprova@dacolloconegliano.onmicrosoft.com

Se non si ha un account, fare clic qui per crearne uno.
Problemi di accesso all'account?

Opzioni di accesso
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http://www.office.com/

3.

4.

5.

6.

Inserire la PASSWORD TEMPORANEA

Seguire le istruzioni, cambiare la password al primo accesso e custodirla con cura

A questo punto si apre la piattaforma Office 365 con la possibilita di accedere a tante app.
Qualsiasi documento venga aperto, si salva automaticamente su ONE DRIVE

Buon pomeriggio
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Lo strumento per gestire le classi virtuali o i gruppi di lavoro di docenti € TEAMS
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Buon pomeriggio Installa Office
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Crea nuovo. Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePaint Teams. Class Sway
Notebook
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Forms Tutte le app

Recenti  Aggiunti in alto divisi con me  Individua T Carica e apri

Nessun decumento di Office online recente

rea un nuove documento o

Condividi e collabora con altre persane. Per iniziar

trascinane uno qui per caricarlo & arilo

H P Scrivi qui per eseguire la ricerca

7. Cliccandoci sopra si aprira questa schermata, da cui sara possibile aprire una classe virtuale

O scrivi qui per eseguire la ricerca

8. Clicca su CLASSE
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9. Segui le istruzioni, dando un nome alla tua classe e, se vuoi, una descrizione

10. Di seguito dovrai inserire gli studenti nella tua classe virtuale digitando il cognome
dell’alunno. E attivo il completamento automatico, basta inserire i primi caratteri e scegliere
|'utenza desiderata. Cliccare AGGIUNGI e, infine, CHIUDI



11. A questo punto la classe virtuale in TEAMS ¢ attiva

12. Tramite POST e FILE & possibile condividere messaggi e inviare materiali

13. Ricordati di scaricare la APP TEAMS per DESKTOP che garantisce I'esperienza ottimale,
soprattutto durante le video chiamate ed evita molti problemi. La app scaricata e
OBBLIGATORIA per i computer Apple. La trovi, gratuitamente, a questo link:
https://www.microsoft.com/it-it/microsoft-teams/download-app



https://www.microsoft.com/it-it/microsoft-teams/download-app

Per chiedere informazioni e cominciare a sperimentare un TEAM, facendo per esempio delle prove,
e possibile inserirsi nel gruppo di supporto ASSISTENZA, gestito dalla professoressa Panzarino;
sufficiente inserirequesto codice:bfu3slk, come da screenshot.
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Crea un team Partecipa a un team con un
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